Municipio de Seia
Camara Municipal

Divisdo Sociocultural

Consulta Prévia

Desenvolvimento de Atividades de Enriquecimento Curricular (AEC’s) 1.2 ciclo -
Ano letivo 2022 /23 e Atividades de Animacao nas Interrupg¢des Letivas

CADERNO DE ENCARGOS

Parte | — Clausulas Gerais

CaPiTULO |

DispOSICOES GERAIS

CLAUSULA 1.2
OBJETO DO PROCEDIMENTO

1. O presente caderno de encargos compreende as clausulas a incluir no contrato a
celebrar na sequéncia do procedimento pré-contratual que tem por objeto principal a
aquisicdo de servicos par o “Desenvolvimento das Atividades de Enriquecimento
Curricular (AEC), nas Escolas do 1° Ciclo do Ensino Basico da Rede Publica da Concelho
de Seia, para o ano letivo 2022/2023, incluindo as Interrupgdes Letivas.

1.1 As atividades de Enriquecimento Curricular (AEC), da presente prestacéo de servigcos
contempla a programacado, desenvolvimento e dinamizacdo das atividades para o ano
letivo 2022/2023, nas Escolas Basicas do 1° Ciclo da Rede Publica do Concelho de Seia,
nas seguintes areas:

a . Area 1: Atividade no Dominio Desportivo

b . Area 2: Atividades nos Dominios Artistico, Cientifico e Tecnoldgico.

2. O servico objeto de contrato sera prestado de acordo com as turmas, horarios e locais

de funcionamento a definir pelo Municipio de Seia.
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CLAUSULA 2.2
CONTRATO

1. O contrato é composto pelo respetivo clausulado contratual e os seus anexos.

2. O contrato a celebrar integra ainda os seguintes elementos:

a) Os suprimentos dos erros e das omissdes do Caderno de Encargos identificados
pelos concorrentes, desde que esses erros e omissfes tenham sido expressamente
aceites pelo 6rgdo competente para a decisdo de contratar;

b) Os esclarecimentos e as retificagdes relativos ao Caderno de Encargos;

c) O presente Caderno de Encargos;

d) A proposta adjudicada,;

e) Os esclarecimentos sobre a proposta adjudicada prestados pelo adjudicatario.

3. Em caso de divergéncia entre os documentos referidos no nimero anterior, a respetiva
prevaléncia é determinada pela ordem pela qual ai sdo indicados.

4) Em caso de divergéncia entre os documentos referidos no n.°2 e o clausulado do
contrato e seus anexos, prevalecem 0s primeiros, salvo quanto aos ajustamentos
propostos de acordo com o disposto no artigo 99° do Cdédigo dos Contratos Publicos
(CCP- aprovado pelo Decreto-Lei n.°18/2008, de 29 de janeiro; na sua redacédo em vigor)
e aceites pelo adjudicatario nos termos do disposto no artigo 101° desse mesmo diploma

legal.

CLAUSULA 3.2
PRAZO DE EXECUGAO DE VIGENCIA DO CONTRATO
O contrato sera executado no decorrer do ano letivo 2022/2023 (incluindo as Interrupgbes
Letivas), com o prazo de 42 semanas (12/09/2022 a 30/06/2023) e vigorara sem prejuizo

das obrigacdes acessorias que devam perdurar para além da cessacao do contrato.
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CapituLo Il

OBRIGACOES CONTRATUAIS

SECCAO |
OBRIGACOES DO PRESTADOR DE SERVICOS

CLAUSULA 4.2
OBRIGACOES PRINCIPAIS DO PRESTADOR DE SERVICOS

1. Sem prejuizo de outras obrigacbes previstas na legislacdo aplicavel, no Caderno de
Encargos ou nas clausulas contratuais, da celebracdo do contrato decorrem para o
prestador de servigos as seguintes obrigacdes principais:

a) Prestar o servigo de acordo com as condi¢des definidas no caderno de encargos —
clausulas técnicas;

b) Obrigacao de dinamizar as Atividades de Enriquecimento Curricular no 1° Ciclo de
Ensino Basico no Municipio de Seia, conforme resulta do Decreto-Lei n°.169/2015, de 24
de agosto, pela Portaria n.°644-A/2015, de 24 agosto e no Decreto- Lei n.°55/2018, de 6
de julho e conforme recomendacdes no ambito das AEC, enviadas pela Direcdo-Geral
dos Estabelecimentos Escolares aos agrupamentos de escolas em documento com a
referéncia Nota Informativa n.°2/2018;

c) Desenvolvimento e elaboragdo de planificagbes para o prazo de vigéncia do
contrato, que contemplem a programacdo e desenvolvimento para as Atividades de
Enriguecimento Curricular;

d) Disponibilizar os Contetidos e Recursos Didaticos necessarios ao desenvolvimento
do objeto do contrato;

e)  Assegurar todos 0s meios necessarios tendo em vista a execu¢do de um plano de
formacdo continua e acompanhamento ao longo do prazo de vigéncia do contrato,
devendo apresentar documento de planeamento;

f) Assegurar a substituicdo dos professores que carecam de faltar, para que todas as
sessOes previstas sejam efetivamente lecionadas;

g) Assegurar que os professores procedem a avaliacao individual dos alunos no final
do periodo letivo;
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h)  Entregar a entidade contratante um relatorio conclusivo de todas as atividades
realizadas no prazo de vigéncia,;

i) Proceder ao recrutamento de professores, de acordo com o perfil exigido pela
Portaria;

) Afetar todos 0s recursos materiais € humanos necessarios ao desenvolvimento e
execucédo das Atividades de Enriguecimento Curricular que ndo dependam das escolas e
da adjudicante;

k) Prestar os servicos a entidade adjudicante, conforme as condi¢des definidas neste
caderno de encargos e demais documentos contratuais;

1) Comunicar antecipadamente as entidades adquirentes os fatos que tornem total ou
parcialmente impossivel a prestacdo dos servicos objeto do procedimento ou o
cumprimento de qualquer outra das suas obrigagfes, nos termos do contrato celebrado
com a entidade adjudicante;

m)  Recrutar, preferencialmente e sempre que possivel, professores e/ou técnicos
residentes no concelho de Seia;

n) Executar os servi¢os objeto do contrato com absoluta subordinagdo aos principios
da ética profissional, isencao, independéncia, zelo e competéncia;

0) Garantir o sigilo quanto a informacéo a que o pessoal envolvido nos servigos objeto
de contrato venha a ter acesso;

p) Responder por todos os atos de quaisquer pessoas que no ambito do contrato para
ele exercam funcdes, sem prejuizo da responsabilidade que pelo Municipio possa ser
exigida a essas mesmas pessoas;

q) Comparecer nas reunifes convocadas pela entidade adjudicante, para
acompanhamento da execucao dos servigcos objeto de contrato;

r Facultar & entidade adjudicante a cépia dos contratos celebrados com os técnicos
afetos ao servico, por forma a que esta possa aferir o cumprimento do estipulado na
clausula 5.2 das Clausulas Técnicas deste caderno de encargos.

2. A titulo acessorio, o prestador de servicos fica ainda obrigado, designadamente, a
recorrer a todos 0os meios humanos, materiais e informaticos que sejam necessérios e
adequados a prestagdo do servico, bem como ao estabelecimento do sistema de

organizacao necessario a perfeita e completa execucao das tarefas a seu cargo.
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CLAUSULA 5.2
FORMA DA PRESTAGCAO DO SERVICO

1. Para o acompanhamento de execucdo do contrato, o prestador de servicos fica
obrigado a manter, no minimo, duas reunides por semestre de coordenacdo com 0s
representantes do Municipio de Seia.

2. As reunibes previstas no nimero anterior devem ser alvo de uma convocatéria, através

do correio eletronico educacao@cm-seia.pt, por parte do prestador de servi¢os, o qual

deve elaborar a agenda prévia para cada reuniao.

3. O prestador de servigos fica também obrigado a apresentar ao Municipio de Seia, no
prazo maximo de 15 dias ap0s o final da cada periodo letivo, um relatério com a evolugéo
de todas as operacdes objeto dos servicos e com o cumprimento de todas as obriga¢gfes
emergentes do contrato.

4. No final de execucdo do contrato, o prestador de servicos deve ainda elaborar em
relatorio final, discriminando os principais acontecimentos a atividades ocorridos em cada
fase de execucdo do contrato.

5. Todos os relatorios, registos, comunicacdes, atas e demais documentos elaborados
pelo prestador de servicos devem ser integralmente redigidos em portugués.

6. No ano letivo 2022/2023 as AEC funcionam das 16h00 as 17h00.

7. Nas interrupgdes letivas os horarios podem sofrer alteracdes.

8. O prestador de servigos fica obrigado a assegurar a cobertura das atividades nas

turmas/grupos e horarios definidos.

CLAUSULA 6.2
PRAZO DE PRESTACAO DO SERVICO

1. O prestador de servicos obriga-se a concluir a execug¢do do servico, com todos 0s
elementos referidos nas clausulas técnicas ao presente caderno de encargos, até 30 de
Junho de 2023.
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CLAUSULA 7.2
OBJETO DO DEVER DE SIGILO

1. O prestador de servicos deve guardar sigilo sobre toda a informacao e documentacao,
técnica e nédo técnica, comercial ou outra, relativa ao Municipio de Seia, de que possa ter
conhecimento ao abrigo ou em relagdo com a execucao do contrato.

2. A informacdo e a documentacdo cobertas pelo dever de sigilo ndo podem ser
transmitidas a terceiros, nem objeto de qualquer uso ou modo de aproveitamento que nao
o destinado direta e exclusivamente a execuc¢éo do contrato.

3. Exclui-se do dever de sigilo previsto a informagdo e a documentagdo que fossem
comprovadamente do dominio publico a data da respetiva obteng&o pelo adjudicatario ou
gue este seja legalmente obrigado a revelar, por forga da lei, de processo judicial ou a

pedido de autoridades reguladoras ou outras entidades administrativas competentes.

CLAUSULA 8.2
PRAZO DO DEVER DE SIGILO

1. O dever de sigilo mantém-se em vigor até ao termo do prazo de trés anos a contar do
cumprimento ou cessacdo, por qualquer causa, do contrato, sem prejuizo da sujeicéo
subsequente a quaisquer deveres legais relativos, designadamente, a protecdo de
segredos comerciais ou da credibilidade, do prestigio ou da confiangca devidos &s

pessoas coletivas.
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CLAUSULA 9.2
PRECO CONTRATUAL

1. Pela prestacado do servico objeto do contrato, bem como pelo cumprimento das demais
obrigacbGes constantes do presente Caderno de Encargos, o Municipio de Seia deve
pagar ao prestador de servicos o prego constante da proposta adjudicada, a qual tera de
incluir o valor do IVA a taxa legal em vigor, desde que este seja legalmente exigido.

2. O preco referido no niumero anterior inclui todos os custos, encargos e despesas cuja

responsabilidade néo esteja expressamente atribuida ao contraente publico.

CLAUSULA 10.2
FATURACAO E CONDICOES DE PAGAMENTO

1. Os pagamentos serdo efetuados mediante a apresentacdo de faturas ou documentos
contabilisticos similares no servico de Contabilidade do Municipio de Seia, desde que os
mesmos cumpram todos 0s requisitos legais preceituados no CIVA e que os valores
faturados correspondam aos servicos efetuados.

2. A(s) quantia(s) devidas pelo Municipio de Seia, nos termos dos numeros anteriores,
deve(m) ser paga(s) no prazo de 60 dias apOs a recec¢do pelo Municipio de Seia da(s)
fatura(s), as quais s6 podem ser emitidas ap0s o vencimento da obrigagéo respetiva.

3. Para os efeitos do numero anterior, a obrigagdo considera-se vencida com a
confirmacéo, pelo servico de Educacdo da Divisdo Sociocultural, de que os servicos
prestados pelo adjudicatario foram executados de acordo com o contrato celebrado com
0 Municipio de Seia.

4. A faturacao sera mensal.

5. Em caso de falta do professor, e sempre que se verificar que nao foi assegurada a sua
substituicdo em tempo letivo independente, o adjudicatario ndo podera processar/faturar

a(s) respetiva(s) aula(s) em falta.
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6. Em caso de discordancia por, parte do Municipio de Seia, quanto aos valores indicados
nas faturas, deve este comunicar ao adjudicatario, por escrito, 0s respetivos
fundamentos, ficando o adjudicatario obrigado a prestar os esclarecimentos necessarios
ou proceder a emissao de nova fatura corrigida.

7. As faturas deverdo ser enviadas para o0 Municipio de Seia para Servico de
Contabilidade, Largo Dr. Borges Pires 6270 - 494 Seia ou entdo através de correio

eletronico para o endereco educacao@cm-seia.pt, com a indicacdo do numero de

compromisso.
8. Desde que devidamente emitidas e observado o disposto no n.°1, as faturas sdo pagas

através de transferéncia bancaria.

CapiTtuLo Il

PENALIDADES CONTRATUAIS E RESOLUCAO

CLAUSULA 11.2
PENALIDADES CONTRATUAIS

1. Pelo incumprimento de obrigagbes do contrato, o Municipio de Seia pode exigir do
adjudicatario o pagamento de uma pena pecuniaria, de montante a fixar em fungéo da
gravidade do incumprimento, nos seguintes termos:

a) Pelo incumprimento do n.°1 da Clausula 4.2 do presente Caderno de Encargos,
até ao montante de € 500,00 (quinhentos euros);

b) Pelo incumprimento total ou parcial das obrigacdes previstas na Parte Il -
Clausulas Técnicas do presente Caderno de Encargos, o Municipio de Seia poderéa exigir
ao prestador de servicos o pagamento de uma pena pecuniaria, calculada de acordo com
a seguinte férmula:

i. P =Fs x €100 (cem euros):

ii. P = valor da penalidade;

iii. Fs = nimero de sessdes em falta.
2. Em caso de resolucéo do contrato por incumprimento do adjudicatario, o Municipio de
Seia pode exigir-lhe uma pena pecuniaria de 10 até 20 % do valor do contrato.
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3. Na determinacéo da gravidade do incumprimento, o Municipio de Seia tem em conta,
nomeadamente, a duracdo da infragdo, a sua eventual reiteracdo, o grau de culpa do
prestador de servigos e as consequéncias do incumprimento.

4. O Municipio de Seia pode compensar os pagamentos devidos ao abrigo do contrato
com as penas pecuniarias devidas nos termos da presente clausula.

5. As penas pecunidrias previstas na presente clausula ndo obstam a que o Municipio de

Seia exija uma indemnizacéo pelo, eventual, dano excedente.

CLAUSULA 12.2
FORCA MAIOR

1. N&o podem ser impostas penalidades ao prestador de servicos, nem é havida como
incumprimento, a nédo realizacdo pontual das prestacdes contratuais a cargo de qualquer
das partes que resulte de casos de forca maior, entendendo-se como tal as
circunstancias que impossibilitem a respetiva realizacdo, alheias a vontade das parte
afetada, que ela ndo pudesse conhecer ou prever a data da celebracdo do contrato e
cujos efeitos ndo lhe fosse razoavelmente exigivel contornar ou evitar.
2.Podem constituir forca maior, se se verificarem o0s requisitos do numero anterior,
designadamente, tremores de terra, inundacdes, incéndios, epidemias, sabotagem,
greves, embargos ou blogueios internacionais, atos de guerra ou terrorismo, motins e
determinagfes governamentais ou administrativas injuntivas.
3. N&o constituem for¢ca maior, designadamente:
a) Circunstancias que ndo constituam forga maior para os subcontratados do
prestador de servi¢os, na parte em que intervenham;
b) Greves ou conflitos laborais limitados as sociedades do prestador de servi¢cos
ou a grupos de sociedades em gue este se integre, bem como a sociedade ou
grupos de sociedade dos seus subcontratados;
c) Determinagbes governamentais, administrativas, ou judiciais de natureza
sancionatoria ou de outra forma resultantes do incumprimento pelo prestador de

servigos de deveres ou 6nus que sobre ele recaiam;
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d) Manifestagbes populares devidas ao incumprimento pelo prestador de servi¢cos
de normas legais;

e) Incéndios ou inundagdes com origem nas instalagdes do prestador de servicos
Cuja causa, propagacao ou propor¢cdes se devam a culpa ou negligéncia sua ou
ao incumprimento de normas de seguranca;

f) Avarias nos sistemas informaticos ou mecénicos do prestador de servicos ndo
devidas a sabotagem;

g) Eventos que estejam ou devem estar cobertos por seguros.

4. A parte que invocar circunstancias de forca maior deve comunicar e justificar tal
situacdo a outra parte, bem como informar qual o prazo previsivel para restabelecer a
situacdo normal.

5. A forca maior determina a prorrogagdo dos prazos de cumprimento das obrigagbes
contratuais afetadas pelo periodo de tempo comprovadamente correspondente ao

impedimento resultante da forga maior.

CLAUSULA 13.2
RESOLUCAO POR PARTE DO CONTRAENTE PUBLICO

1. Sem prejuizo de outro fundamentos de resolugdo previstos na lei, o0 Municipio de Seia
pode resolver o contrato, a titulo sancionatério, no caso de o prestador de servicos violar
de forma grave ou reiterada qualquer das obrigacdes que Ihe incumbem, nomeadamente
nos seguintes casos:

a) Desvio do objeto da prestagéo de servigos;

b) Interrupcdo da prestagéo de servicos por fato imputével ao adjudicatario por periodo
superior a cinco dias seguidos ou interpolados;

c) Nao cumprimento das Clausulas Técnicas que integram o presente caderno de
encargos;

d) Nao cumprimento das obrigacbes principais previstas na Clausula 4. 2 do presente

caderno de encargos.
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2. O direito de resolugéo referido no numero anterior exerce-se mediante declaracdo
enviada ao prestador de servicos e ndo determina a repeticdo das prestacbes ja
realizadas, a menos que tal seja determinado pelo contraente publico.

CLAUSULA 14.2
RESOLUCAO POR PARTE DO PRESTADOR DE SERVICOS

1. Sem prejuizo de outros fundamentos de resolugéo previstos na lei, o prestador de
servi¢cos pode resolver o contrato quando qualquer montante que Ihe seja devido esteja
em divida ha mais de 90 (noventa) dias.

2. O direito de resolugéo € exercido por via judicial, nos termos da clausula 162.

3. Nos casos previstos no n.°1, o direito de resolucdo pode ser exercido mediante
declaracdo enviada ao Municipio de Seia, que produz efeitos 30 (trinta) dias apds a
rececdo dessa declaragdo, salvo se este Ultimo cumprir as obrigacdes em atraso nesse
prazo, acrescidas dos juros de mora a que houver lugar.

4. A resolucdo do contrato nos termos dos ndimeros anteriores ndo determina a repeticao
das prestacOes ja realizadas pelo prestador de servigcos, cessando, porém, todas as
obrigacfes deste ao abrigo do contrato, com excecdo daquelas a que se refere o artigo
444.° do CCP.

CAPiTULO IV
CAUCAO E SEGUROS

CLAUSULA 15.2
CAUCAO

N&o exigivel prestacdo de caucdo, de acordo com o disposto no n.°2 do artigo 88.° do
Cddigo dos Contratos Publicos, com as alteracBes previstas na Lei n.°30/2021, de 21 de

maio.
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CLAUSULA 16.2
SEGUROS

1. Seréo da exclusiva responsabilidade do adjudicatario todas as obriga¢des relativas ao
pessoal utilizado na prestacdo de servigos, assim como, o0 cumprimento de toda a
legislacdo aplicavel, nomeadamente, aquela relativa a celebracdo de seguros de
acidentes de trabalho, ao cumprimento do horario de trabalho e a contratacdo de
trabalhadores imigrantes, bem como a legislacdo relativa a celebragdo de seguros de
responsabilidade civil.

2. O Municipio de Seia pode, sempre que entender conveniente, exigir prova documental
da celebracdo dos contratos de seguro referidos no numero anterior, devendo o prestador

de servigos fornecé-la no prazo de dois dias, ap6s notificacéo.

CapPiTULO V

CLAUSULA 17 .2

REVISAO DE PRECOS

N&o ha lugar a reviséo de pregos até a satisfacdo integral do servico.

CAPiTULO VI

RESOLUCAO DE LITiGIOS

CLAUSULA 18.2
FORO COMPETENTE
Para resolucao de litigios decorrentes do contrato fica estipulada a competéncia do

tribunal Administrativamente Competente.
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CapiTtuLo VII

DISPOSICOES FINAIS

CLAUSULA 19.2
SUBCONTRATACAO E CESSAO DA POSICAO CONTRATUAL

1. A subcontratacdo pelo adjudicatario e a cesséo da posicdo contratual por qualquer das

partes depende da autorizac&o da outra nos termos do CCP.

CLAUSULA 20.2
COMUNICACOES E NOTIFICACOES

1. Sem prejuizo de poderem ser acordadas outras regras quanto as notificacdes e
comunicagles entre as partes do contrato, estas devem ser dirigidas, nos termos do
Cddigo dos Contratos Publicos, para o domicilio ou sede contratual de cada uma,
identificados no contrato.

2. Qualquer alteragdo das informagdes de contacto constantes do contrato deve ser

comunicada a outra parte.

CLAUSULA 21.2
PROTECAO DE DADOS PESSOAIS

1. O prestador de servicos obriga-se, durante a vigéncia do contrato e mesmo apos a sua
cessacdo, a ndo ceder, revelar utilizar ou discutir com terceiros, todas e quaisquer
informacg0des e ou elementos que lhe hajam sido confiados pela CMS ou de que tenha tido
conhecimento no ambito do contrato ou por causa dele.

2. Os dados pessoais a que o prestador de servicos tenha acesso ou que Ihe sejam
transmitidos pela CMS ao abrigo do contrato serdo tratados em estrita observancia das
regras e normas da CMS, comprometendo-se, designadamente a ndo 0s copiar,
reproduzir, divulgar, adaptar, modificar, alterar, apagar, destruir, difundir, transmitir,

divulgar ou por qualguer outra forma colocar a disposicéo de terceiros.
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3. No caso em que exista autorizacdo da CMS para a subcontratacdo de outras entidades
para a prestagdo de servicos, serd o fornecedor responsavel pela escolha das empresas
subcontratadas, bem como por toda a atuacéo destas.

4. O prestador de servicos obriga-se a garantir que as empresas por ele subcontratadas
cumprirdo o disposto no Regulamento Geral de Protecdo de Dados e na demais
legislacéo aplicavel, devendo tal obrigacdo constar dos contratos escritos a celebrar com
as entidades por si subcontratadas.

5. O prestador de servi¢os obriga-se a cumprir rigorosamente o disposto no Regulamento
Geral de Protecédo de Dados e demais legislagcédo aplicavel em matéria de tratamento de
dados pessoais, nomeadamente:

a) Utilizar os dados pessoais a que tenha acesso ou que lhe sejam transmitidos pela
CMS unica e exclusivamente para efeitos da prestacéo de servi¢cos objeto deste contrato;
b) Observar os termos e condigbes constantes dos instrumentos de legalizacdo
respeitantes aos dados tratados;

c) Manter os dados pessoais estritamente confidenciais, cumprindo e garantindo o
cumprimento do dever de sigilo profissional relativamente aos mesmos dados pessoais;
d) Cumprir todas as regras relacionadas com o tratamento de dados pessoais a que a
CMS esteja vinculada, desde que tais regras lhe sejam previamente comunicadas;

e) P6r em préatica as medidas técnicas e de organizacdo necessarias a protecdo dos
dados pessoais tratados por conta da CMS contra a respetiva destruicdo, acidental ou
ilicita, perda acidental, a alteragcdo, a difusdo ou o acesso ndo autorizado, bem como
contra qualquer outra forma de tratamento ilicito dos mesmos dados pessoais;

f) Prestar & CMS toda a colaboracdo de que esta caregca para esclarecer qualquer
questao relacionada com o tratamento de dados pessoais efetuado ao abrigo do contrato
e manter a CMS informada em relag&o ao tratamento de dados pessoais, obrigando-se a
comunicar de imediato qualquer situagdo que possa afetar o tratamento dos dados em
causa ou que de algum modo possa dar origem ao incumprimento das disposi¢cfes legais
em matéria de protecdo de dados pessoais;

g) Assegurar que todos os seus colaboradores cumpram todas as obrigacfes previstas
no contrato relativamente as regras de confidencialidade e prote¢éo de dados pessoais;

h) Adotar todas as medidas exigidas nos termos do artigo 32° do RGPD.
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6. O prestador de servigos sera responsavel por qualquer prejuizo em que a CMS venha
a incorrer em consequéncia do tratamento, por parte do mesmo e/ou dos seus
colaboradores, de dados pessoais em violagdo das normas legais aplicaveis e/ou do
disposto no contrato.

7. Para efeitos do disposto nos niumeros anteriores da presente clausula, entende-se por
“colaborador” toda e qualquer pessoa singular ou coletiva que preste servicos ao
prestador de servicos, designadamente, representantes legais, trabalhadores,
prestadores de servicos, procuradores e consultores, independentemente da natureza e
validade do vinculo juridico estabelecido com o referido colaborador.

8. A obrigacdo de sigilo prevista na presente clausula mantém-se mesmo apos a

cessacao do presente contrato, independentemente do motivo por que ocorra.

CLAUSULA 22.2
CONTAGEM DOS PRAZOS

Os prazos previstos no contrato sao continuos, correndo em sabados, domingos e dias
feriados, obedecendo a sua contagem as regras previstas no artigo 471.° do CCP.

CLAUSULA 23.2
LEGISLACAO APLICAVEL

Em tudo o omisso no presente caderno de encargos, aplica-se o disposto no Cdodigo dos
Contratos Publicos (CCP - na sua redacdo em vigor) e demais legislacdo aplicavel,
designadamente as obrigacdes decorrentes do Regulamento Geral da Protecdo de
Dados (RGPD).
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Parte Il — Clausulas Técnicas

CLAUSULA 1.2
OBJETO DO CONTRATO E CARACTERISTICAS

1. O presente procedimento tem por objeto a contratacdo de servigos para a realizacdo
de atividades de enriquecimento curricular nas escolas do 1.° ciclo do ensino béasico do
Concelho de Seia, nomeadamente, Atividade Fisica e Desportiva, Danga e Musica, no
ambito da Portaria n.° 644-A/2015, de 24 de Agosto, de acordo com o calendario escolar
2022/23 estabelecido pelo Ministério da Educagéo, segundo os horarios previamente
estabelecidos, num total estimado de 1470 horas letivas.

2. A prestacdo do servico inclui, para além da dinamizag&o das atividades por professores
e/ou técnicos que se engquadrem no perfil pedagdgico exigido, o respetivo trabalho
pedagogico bem como a disponibilizacdo de equipamentos e outros materiais que 0s
técnicos das AEC considerem necessarios ao desenvolvimento do servico objeto do

contrato.

CLAUSULA 2.2
AwmBITO
As atividades referidas na clausula anterior inserem-se no Programa das Atividades de
Enriguecimento Curricular no 1.° Ciclo do Ensino Basico, nos termos da Portaria n.° 644-
A/2015, de 24 de Agosto, e irdo funcionar em regime de complemento educativo, de
frequéncia gratuita e facultativa, abrangendo os alunos dos 1.°, 2.°, 3.° e 4.° anos das

Escolas do Concelho de Seia.

CLAUSULA 3.2
LOCAL DA PRESTAGCAO DOS SERVICOS

As atividades decorrerdo nas escolas, em espacos da comunidade ou outros locais que

apresentem melhores condi¢fes ao seu desenvolvimento.
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CLAUSULA 4.2
CONCORRENTES

Poderdo apresentar propostas todas as entidades que reinam as condi¢cdes necessarias
a apresentacdo de propostas de prestacdo de servicos no ambito das Atividades de

Enriguecimento Curricular, designadamente, experiéncia na prestacéo deste servico.

CLAUSULAG.2
PLANO DE CONTRATACAO DOS TECNICOS

1. No recrutamento dos técnicos para a prestacao do servico objeto deste procedimento,
deverd ser assegurado pelo adjudicatario que estes sédo detentores do perfil profissional
adequado ao desenvolvimento das atividades, nos termos da Portaria n.° 644-A/2015, de
24 de Agosto.
2. Deve ser privilegiada a contratagéo de técnicos residentes no concelho de Seia.
3. Com uma antecedéncia minima de 5 (cinco) dias em relacdo a data de inicio das
Atividades de Enriquecimento Curricular, o adjudicatario deve entregar a Unidade de
Educacao, Agdo Social e Saude da Camara Municipal de Seia, por correio eletronico, a
lista de afetacdo dos professores, bem como todos os elementos biografico a eles
relativos, que incluam:
a . Curriculum Vitae, do qual deve constar a identificacdo pessoal, habilitacbes
literéarias e profissionais, formagé&o profissional e quaisquer outros elementos relevantes.
b. Documentos comprovativos das habilitacbes académicas e da experiéncia de
trabalho dos professores com criangas e jovens.
4. O adjudicatario fica obrigado, no prazo maximo de cinco dias, a proceder, em
articulagcdo com o Municipio de Seia, a substituicdo dos professores, sempre que, de
modo comprovado, se verifiqgue a sua inadaptacdo ou incapacidade para desenvolver a
sua atividade de forma adequada, quer sob o ponto de vista pedagégico quer no ambito

da relacdo pedagogica ou das relacdes interpessoais.
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5. O valor hora das remuneracdes dos professores afetos as Atividades de
Enriguecimento Curricular ndo podera ser inferior a 14,00€.

CLAUSULA 6.2
ASSIDUIDADE E SUBSTITUIGAO DOS TECNICOS

1. Em caso de falta ou incumprimento pontual do professor, o adjudicatario tera de
assegurar a sua substituicdo , sob pena de Ihe poder ser exigido o pagamento de uma
pena pecuniaria, de acordo com o previsto na Clausula 112 do presente caderno de
encargos.

2. Em caso de interrupgéo definitiva da atividade por parte do professor, o adjudicatario
terd de assegurar a sua substituicdo por outro, com o mesmo perfil.

3. Na situacao referida no numero anterior, o adjudicatério fica obrigado a informar, de
imediato e por escrito ao Municipio de Seia, bem como a proceder a entrega do respetivo
certificado de habilita¢cdes do professor, nos termos do dispostos no n.°1 da Clausula 21.2
das Clausulas Técnicas do presente caderno de encargos.

4. O adjudicatério devera preencher um Mapa Mensal de Assiduidade, o qual devera ser
confirmado pela Unidade de Educacéo, A¢cédo Social e Salude da Camara Municipal de
Seia.

CLAUSULA 7.2
HORARIOS

1. Os horérios que forem estabelecidos s6 podem ser alterados com o conhecimento e
consentimento expresso do Municipio.

2. No decorrer da prestacdo do servico, a entidade contratante fard uma avaliacdo do
nimero de horas necesséarias, de acordo com o nUmero de alunos inscritos nas
atividades e com base na analise dos mapas de assiduidade dos alunos. Caso se
verifiqgue que ha necessidade de reorganizar o nimero de horas inicialmente estimado no
presente caderno de encargos e constante dos horérios estabelecidos, devido ao

aumento ou ao decréscimo do niUmero de alunos, a entidade contratante notificara o

o Largo Dr. Anténio Borges Pires, 6270-494 Seia ¢ N.I.P.C.: 506 676 170 ¢

o Telef.: 238 310 230 e Sitio: www.cm-seia.pt ® email: cm-seia@cm-seia.pt ¢


http://www.cm-seia.pt/

adjudicatario da necessidade de aumentar ou de reduzir o nimero de horas inicialmente
indicados.
a) Essa notificagdo ocorrera obrigatoriamente com 5 dias de antecedéncia relativamente

a alteracdo do servico a prestar.

CLAUSULA 8.2
SUPERVISAO E ARTICULACAO PEDAGOGICA

1. A supervisdo pedagogica e acompanhamento da execucdo da atividade de
enriguecimento curricular no 1° CEB é competéncia dos Agrupamentos de Escolas, em
especial dos professores titulares de turma.

2. A contratacdo do servico inclui a participacdo obrigatoria dos professores em reunides
de avaliacdo e outras convocadas pela Direcdo dos respetivos Agrupamentos de Escolas,
assim como a articulacdo com o professor titular de turma.

3. O adjudicatério fica obrigado a entregar ao Municipio de Seia, uma planificacdo anual
das atividades.

CLAUSULA 9.2
OUTRAS CONDIGOES INERENTES A PRESTACAO DO SERVICO

1. Para além do disposto anteriormente, compete ainda ao adjudicatario assegurar,
obrigatoriamente, durante a execucao do contrato:

a) Que a prestacdo do servico é executada em conformidade com as condigbes
estabelecidas na Portaria n.° 644-A/2015, e demais orientacdes que o Ministério da
Educacao ou o Municipio de Seia possam indicar;

b) A contratacdo e remuneracdo dos docentes necessarios a implementacdo das
atividades nos horarios estabelecidos;

c) Que a remuneracao dos docentes respeita o valor minimo estabelecido pelo n.° 3 do
artigo 5.° do presente caderno de encargos;

d) A necessaria estabilidade do corpo docente durante o ano letivo, em cada

turma/horario;
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e) A participagdo dos docentes nas reunifes que seja necessério efetuar nas Escolas,
pois além da componente letiva, a realizagdo do trabalho dos docentes implica a
componente de articulagdo pedagOgica, pelo que a sua presenga nhas reunides
pedagdgicas para as quais forem convocados, pelos Agrupamentos ou pelo Municipio de
Seia, é obrigatéria;

f) A substituicdo dos Professores que, eventualmente, tenham necessidade de faltar,
assegurando o normal funcionamento das atividades;

g) A posse de um dossier, por professor, que contenha todas as planificacdes das
atividades para consulta dos intervenientes no processo de supervisao pedagoégica, bem
como outros elementos que se considere necessario;

h) o registo diario de sumarios das atividades, nos quais sao também registadas as
presencas/faltas dos alunos;

i) A disponibilizagdo/fornecimento de todo o material didatico de apoio necessario a
dinamizacdo das atividades, bem como do equipamento considerado necessério para o
normal desenvolvimento das atividades, sem prejuizo da utilizagcdo dos equipamentos
existentes nas respetivas Escolas;

j) Sem prejuizo das competéncias pedagdgicas proprias, no exercicio das suas funcoes,
os professores/técnicos devem colaborar com as estruturas competentes e docentes
titulares de turma dos Agrupamentos de Escolas respetivos e respeitar as orientacdes
gue vierem a ser dadas pelos Agrupamentos e Escolas e pelo Municipio de Seia;

k) No final do contrato o adjudicatario deve entregar a cada professor uma declaragéo
que certifigue o nimero de aulas que cada um lecionou durante o ano letivo, bem como
as datas de inicio e fim da vinculagdo ao adjudicatario, para efeitos de contagem do

tempo de servi¢o e/ou outros.

CLAUSULA 10.2

EXECUCAO DO CONTRATO

1. A execucdo dos servicos objeto de contrato deverd ser efetuada com absoluta

subordinacao aos principios de ética profissional, isencao, zelo e competéncia.
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2. A prestacao dos servigos decorrera durante o ano letivo 2022/2023, de acordo com o
calendério escolar, prevendo-se o inicio do fornecimento dos servi¢cos no dia 12
de setembro de 2021.

3. Sempre que se verificarem mudancas no nimero de tempos letivos serdo efetuados os

necessarios acertos no valor a pagar pelo Municipio, de acordo com o prec¢o unitario por

tempo letivo apresentado na proposta do adjudicatério, e registados por escrito.

CLAUSULA 11.2
ACOMPANHAMENTO DA EXECUCAO

O Municipio de Seia convocara o adjudicatario para as reunifes que entenda necessarias

para o acompanhamento da execug¢do do contrato.

CLAUSULA 12.2
PRECO BASE

1. O preco base para a prestagéo dos servicos objeto de contrato é de 25 520,00€ (vinte
e cinco mil quinhentos e vinte euros), acrescidos de IVA a taxa legal em vigor, se este
for legalmente devido.

2. As propostas devem indicar, obrigatoriamente, além do valor global da proposta, o
preco unitario por hora letiva/aula.
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